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Diretrizes para utilizagdo da sala de Machado do Assis dos PPGs do CCLE

0.

AL Das caracteristicas técnlcas da sala:

A sala Machado de Asais sera para a tealizagho de bancas de qualiticagdo e defesa de
Jdissertagdes ¢ teses em que seja necessaria a participogdo presencial ou d distancia de

examinadores extenos,

A sala possibilitard a participagdo & distdncio apenas pelo uso do sistema Skype,

operavel em qualquer computador;

A Machado de Assis conta com os seguintes equipamentos: computador, inserido
dentro do armario, pronto para utilizagdo; aparelho televisor com cabo HDMI para
conexdes com o notebook pessoal do presidente da banca ou do aluno; Datashow
para projecdo de imagens tanto do notebook quanto do PC da sala; caixas de som.
Com esses equipamentos, 0 membro externo podera ficar visivel na TV enquanto a
apresentagdo do aluno pode ser projetada pelo Datashow;

O computador da sala estd contfigurado para ser acessadoe por qualquer usuario -
aluno ou professor = desde que este tenha conhecimento de seu ldURSC e senha - os

mesmos utilizados para conexdo na rede Wiki;

A sala conta com um passo a passo, para utilizagdo dos equipamentos, atixado acima

do armario do PC;

As conexdes via Skype serdo realizadas pelos presidentes da banca - caso o presidente
da banca prefira ndo operar o sistema Skype, devera entdo optar pelo uso dos
sistemas  de Video Conferéncia ou MConf: os unicos com garantia de apoio
institucional. Caso o presidente prefira a utilizagdo do Skype, poderd utilizar sua conta

pessoal do Skype ou solicitar o login e senha da conta do programa de pos-graduagio;

Recomenda-se, para as conexdes com Shype, que os participantes externos estejam

conectados a partir da rede de universidades, via cabo;

O presidente respondera pela infraestrutura da sala e assumira a responsabilidade

pela conexdo com o membro externo;

A chave devera serretitada na Portaria do Bloco B do CCL e devera ser imediatamente

devolvida nesse mesmo local apds o tenminoe da banca.



B. Da solicitagdo de utiliza¢io do espago fisico:

Antes de solicitar a banca, recomenda-se que o presidente da banca consulte a agenda

de reservas da sala, disponivel online na pégina do programa, para verificar sua
disponibilidade de agendamento;

Ao escolher dia e hordrio disponivel, o presidente deve preencher o Formulsrio de
Solicitagdo de Banca e enviar a secretaria do programa, informando se o examinador
externo participard presencialmente ou a distancia, via sistema Skype. Essa informacdo
devera ser precisa e correta, uma vez que serd a partir dela que a secretaria preparara
a documentacdo da banca;

Como ja é exigéncia das Secretarias, os formuldrios deverdo ser enviados com, no
minimo, 30 dias de antecedéncia;

Outras atividades que ndo sejam qualificacdo de trabalho e defesa de trabalho final
paderdo ser encaminhadas a dire¢do do CCE com 15 dias de antecedéncia, desde que
a sala ja ndo esteja reservada.



