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B. Da solicitação de utilização do espaço físico: 

1. Antes de solicitar a banca, recomenda-se que o presidente da banca consulte a agenda 

de reservas da sala, disponível online na página do programa, para verificar sua 

disponibilidade de agendamento; 

2. Ao escolher dia e horário disponível, o presidente deve preencher o Formulário de 

Solicitação de Banca e enviar à secretaria do programa, informando se o examinador 

externo participará presencialmente ou à distância, via sistema Skype. Essa informação 

deverá ser precisa e correta, uma vez que será a partir dela que a secretaria preparará 

a documentação da banca; 

3. Como já é exigência das Secretarias, os formulários deverão ser enviados com, no 

mínimo, 30 dias de antecedência; 

4 . Outras atividades que não sejam qualificação de trabalho e defesa de trabalho final 

poderão ser encaminhadas à direção do CCE com 15 dias de antecedência, desde que 

a sala já não esteja reservada. 


