Centro de

’ Pensando em trazer mais praticidade e agilidade no processo de reserva de salas, criamos
) CC6 a plataforma de agendamento online.

Agora vocé pode acessar: http:/www.cce.ufsc.br ou

Comunicacio e Expressio  acesse diretamente: http:/www.atendimento.espacofisico.cce.ufsc.br

1° passo

No site: http.//www.cce.ufsc.br
va na aba UTEIS e selecione:
SAE- Reserva de Espaco Fisico

UTEIS

Conselho/CCE »

Contato Catélﬁgt}

Fal . .
Administradora de Telefonico/Ramais do
Edificios l:I::E

Fale com o Diretor

Administracdo de Catalogo telefdnico da
Edificios »

Catalogo UFSC

Telefonico/Ramais do . . .

cce Video Conferéncia
Catalogo telefonico da

UFse Achados & Perdidos
Video Conferéncia

Achados & Perdidos CAE — Reserva de

SAE - Reserva de ESpa-:;D FiSiEﬂ'

Espaco Fisico

Em sequida insira seus dados nas caixas
indicadas na imagem

2° passo 3° passo

No campo "Servigo"
selecione Reserva de espaco fisico

Sistema de Autenticacdo Centralizada
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Acesso unificado
Entr Recuperar senha
nirar Primeiro acesso

)

FAIl - Portal de Atendimento Institucional

Chamados Assistente de chamado Moweo chamado

Escolha o servico para o qual deseja suporte em CCE::Reszerva de espaco fisico .

Servigo: | - ¥ Vel
Reserva de espaco fisico

Preencha o formulario e envie

* Unidade: | CCE
* Local ou departamento: g Depa rtamento ao qual
vocé pertence

* Telefone:
* Espaco: |~
@ tscolha o espaco que deseja reservar.
* Tipo de evento: -
@ tscolha o espaco que deseja reservar.
* Namero de participantes: —» A capacidade de cada sala
estd na planilha online

* professor responsavel:

* E-mail do responsavel:

* Ramal do responsavel: _— Ra mal dO
Departamento

* Centro/Depto da UFSC:
* Evento/Disciplina:

@ Informe o nome do evento ou disciplina.

* Namero da sala:

OBS: para reserva de salas de aula do Bloco A é necessario o
SIAPE do professor responsavel.

* Namero da sala:
@ Informe o nimero da sala que deseja reservar.

* Data:

@ Informe a data do evento/disciplina Os eventos devem
* Hora inicio: ——» comecar a partir das 8:00 am

@ Informe a hora de inicio do evento/disciplina

* Hora fim: — > Eterminaratéas 21:30 pm

@ Informe a hora de fim do evento/disciplina

* Descricédo:

2 SAE - Secao de Apoio e Eventos
Anexo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Dl,lvidas?
Tel. (48) 3721 - 6326
(48) 3721 - 9351

@ Anexe um arquivo se necessario. Se quiser anexar varios arquivos, por favor compacte-os em um tnico arquivo (ZIP).

Para finalizar, basta clicar em Enviar



